Denumirea funcţiei publice vacante: consultant principal al Serviciului comunicare (FP 208)  – 1 funcție vacantă.

Scopul general al funcţiei:
Asigurarea, organizarea și realizarea activităților de reprezentare pentru conducerea Ministerului.

Sarcinile de bază ale funcţiei:
1. Elaborarea și promovarea politicilor în domeniu.
2. Gestionarea paginii web oficiale a Ministerului Finanțelor.
3.Elaborarea comunicatelor de presă și  a notelor informative cu privire la activitățile de importanță majoră ale Ministerului de Finanțe.
4. Asigurarea respectării normelor specifice de reprezentare la organizarea evenimentelor oficiale.
5. Colaborarea cu instituțiile abilitate în vederea organizării evenimentelor oficiale.

Cerințe specifice:
Studii: superioare, absolvite cu diplomă de licență sau echivalente în domeniul economiei, dreptului, relațiilor economice internaționale, finanțelor şi /sau integrării europene.
Experiență profesională - minimum 2 ani în domeniul solicitat.
Cunoașterea: legislației în domeniu.
Cunoașterea domeniului tehnologiilor informaționale: Internet, Word, Excel, Power Point, Acces, e-mail.
Cunoștințe  de relații publice și reprezentare, funcționalității și structurii instituțiilor internaționale și europene.
Cunoașterea limbii engleze la nivel B1 și una sau mai multe limbi de circulație internațională.

Bibliografia în baza căreia vor fi formulate întrebările pentru proba scrisă şi interviu  la funcţia vacantă de consultant principal al Serviciului comunicare

1. Legea nr.158/2008 cu privire la funcția publică și statutul funcționarului public.
2. Legea nr.25/2008 privind Codul de conduită a funcționarului public.
3. Legea nr.116/2018 privind Codul administrativ.
4. Legea nr.982/2000 privind accesul la informație.
5. [bookmark: _GoBack]Legea nr.245/2008 cu privire la secretul de stat.
6. Legea nr.100/2017 cu privire la actele normative.
7. Legea 239/2008 privind transparența în procesul decizional.
8. Hotărârea Guvernului nr.696/2017 ”Cu privire la organizarea și funcționarea Ministerului Finanțelor”.
9. Hotărârea Guvernului nr.188/2012 ”Privind paginile oficiale ale autorităților administrației publice în rețeaua internet”.

